
 
Osvobozená základní škola 
sídlo: Na Míčánkách 11, 101 00 Praha 10 
budova školy: Boleslavská 16, 130 00 Praha 3  
IČO: 11 689 293 

 

 web:   www.osvobozenaskola.cz 
email: info@osvobozenaskola.cz 
tel:     608 383 578 

 
 

 

Osvobozená základní škola 

sídlo: Na Míčánkách 11, 101 00 Praha 10 

budova školy: Boleslavská 16, 130 00 Praha 3  

IČO: 11 689 293 

 

 

Vnitřní řád školní výdejny  
 

Číslo jednací: OS/0238/2025  Spisový / Skartační znak:   A.1.2 / A 10 

Vypracovala: Mgr. Magdalena Košnarová 

Směrnice nabývá účinnosti dne: 1.9.2021 

Směrnice aktualizována dne: Datum      2.9. 2025 

 Datum Podpis 

 

Vydává: Mgr. Magdalena Košnarová,  

ředitelka školy 

 

 

1.9.2025 

 

 

 

 

 



 
Osvobozená základní škola 
sídlo: Na Míčánkách 11, 101 00 Praha 10 
budova školy: Boleslavská 16, 130 00 Praha 3  
IČO: 11 689 293 

 

 web:   www.osvobozenaskola.cz 
email: info@osvobozenaskola.cz 
tel:     608 383 578 

 

1. Úvodní ustanovení 
Ředitelka Osvobozené základní školy vydává tento vnitřní řád školní výdejny podle § 30 
zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon, v platném znění, a v návaznosti na vyhlášku č. 
107/2005 Sb., o školním stravování, v platném znění. 

Vnitřní řád upravuje podmínky poskytování školního stravování, provoz a vnitřní režim 
školní výdejny, práva a povinnosti strávníků a jejich zákonných zástupců, pravidla 
vzájemných vztahů se zaměstnanci školy, podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany 
zdraví a podmínky zacházení s majetkem školy. 

Školní výdejna poskytuje školní stravování žákům školy v době jejich pobytu ve škole, a 
to v rozsahu jednoho oběda denně. Stravovací služby jsou zajišťovány dodavatelem 
obědů Inspirace – zařízení školního stravování s.r.o., IČ: 09519696, se sídlem Nad Šutkou 
540/14, 182 00 Praha 8, zastoupený jednatelem Ing. Pavlem Komárkem, kontakt: 
pavel.komarek@inspiracevyzivou.cz, tel.:603198933 na základě smluvního vztahu mezi 
dodavatelem a Osvobozenou základní školou. 

Škola je školní výdejnou; jídla sama nepřipravuje, ale zajišťuje jejich převzetí, uchování ve 
stanoveném režimu a výdej strávníkům podle platných hygienických a provozních 
pravidel. 

2. Práva strávníků a zákonných zástupců 
Strávník má právo odebrat jeden oběd denně v době svého pobytu ve škole, pokud je ke 
stravování řádně přihlášen a oběd je objednán a uhrazen podle pravidel dodavatele. 

Strávník a jeho zákonný zástupce mají právo na informace o podmínkách stravování, 
výši úplaty, způsobu přihlašování a odhlašování obědů, jídelníčku a alergenech 
obsažených v podávaných pokrmech. 

Strávník má právo na důstojné, bezpečné a respektující prostředí při stravování. 
Zaměstnanci školy vedou žáky k samostatnosti, ohleduplnosti, základním hygienickým 
návykům a kultuře stolování. 

Žák, kterému škola zajišťuje školní stravování, má právo konzumovat vlastní jídlo časově 
a prostorově společně s ostatními strávníky. Pokud žák potřebuje při konzumaci 
vlastního jídla nezbytnou pomoc, škola ji poskytne v rozsahu odpovídajícím věku, 
potřebám žáka a provozním možnostem školy. 

3. Povinnosti strávníků a zákonných zástupců 
Strávníci jsou povinni dodržovat tento vnitřní řád, pravidla bezpečnosti a hygieny, 
pokyny zaměstnanců školy a pravidla slušného a ohleduplného chování. 
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Strávníci se v prostorách jídelny pohybují klidně a bezpečně, při manipulaci s ohřevným 
zařízením (mikrovlnná trouba) postupují dle úvodního proškolení, přípdanš dle pokynů 
pedagogických pracovníků. V případě rozlití jídla, rozbití nádobí, znečištění prostoru nebo 
úrazu neprodleně informují zaměstnance vykonávajícího dohled. 

Zákonní zástupci odpovídají za řádné a včasné objednávání, odhlašování a úhradu 
obědů podle podmínek dodavatele. V případě zdravotních omezení dítěte, alergií, 
dietních opatření nebo jiných skutečností významných pro stravování informují školu 
a/nebo dodavatele. 

Za zdravotní nezávadnost, vhodné složení, zabalení a označení vlastní stravy odpovídá 
zákonný zástupce žáka. Škola neodpovídá za složení, alergeny ani nutriční hodnotu 
vlastní stravy přinesené z domova. Ohřev vlastní stravy je možný pouze ve vyhrazeném 
režimu a v rozsahu provozních a hygienických možností školy. 

4. Přihlašování, odhlašování a úplata 
Přihlašování ke stravování probíhá prostřednictvím systému dodavatele, nejpozději do 
12:00 hodin předchozího dne. Odhlášení oběda je možné prostřednictvím systému 
dodavatele nejpozději do 8:00 hodin daného dne. 

Oběd se poskytuje za úplatu stanovenou podle finančních normativů na nákup 
potravin a místně obvyklé ceny potravin,§1 odst.2 Vyhlášky 107/2005 Sb., o 
školním stravování v platném znění. Celková stanovená cena zahrnuje i dopravu 
z kuchyně poskytovatele do prostor Osvobozené základní školy. Aktuální cena 
oběda činí:  

105,-Kč vč DPH za oběd pro žáky 1. stupně ​ ​ ​
105,-Kč vč DPH za oběd pro žáky 2. stupně ​  

 

Platby za stravování se uskutečňují předem formou kreditu v systému dodavatele. Po 
nabití kreditu je možné objednávat obědy podle aktuální nabídky dodavatele. 

První den neplánované nepřítomnosti strávníka ve škole se pro účely školního stravování 
považuje za pobyt ve škole. Strávník nebo jeho zákonný zástupce si může tento den 
oběd odebrat ve stanoveném čase 12:00–14:00 hodin, pokud tomu nebrání provozní nebo 
hygienické důvody. 
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5. Provoz a organizace výdeje 
Výdej obědů probíhá zpravidla v době od 12:00 do 14:00 hodin v prostorách školní 
výdejny/jídelny. Výdej stravy je organizován v době školního vyučování a v návaznosti 
na denní režim školy. 

Dodavatel odpovídá za dodání pokrmů ve stanovené kvalitě a teplotě a garantuje 
správnou teplotu pokrmů v gastro boxu do 14:00 hodin, pokud je s pokrmy nakládáno v 
souladu s předanými provozními a hygienickými pokyny. Po převzetí dovezeného jídla 
škola zajišťuje jeho uchování a výdej podle provozní dokumentace školní výdejny, 
zejména podle HACCP, sanitačního řádu a dokumentu „Výdejna – postup činností“. Teplé 
pokrmy jsou uchovávány v předehřátém zařízení a chlazené pokrmy v chladicím zařízení 
tak, aby byla zajištěna jejich bezpečnost a odpovídající teplota do doby výdeje. 

Oprávněnost odběru stravy kontroluje pověřený zaměstnanec školy nebo vydávající 
osoba. Odběr stravy je organizován samoobslužně; strávník si odebere oběd u výdejního 
místa / výdejního okénka a následně jej konzumuje ve školní jídelně na místě podle 
vlastního výběru nebo podle pokynu pedagogického dohledu, pokud je to nezbytné z 
důvodu bezpečnosti, organizace provozu nebo ochrany práv ostatních strávníků. 

6. Jídelníček, dietní stravování, alergeny a vlastní 
strava 
Jídelní lístek je sestavován dodavatelem školního stravování v souladu s výživovými 
normami, finančními normativy a požadavky na plnění spotřebního koše podle vyhlášky 
č. 107/2005 Sb., o školním stravování, v platném znění. Aktuální jídelníček je zveřejněn na 
webových stránkách dodavatele a dále je dostupný ve škole, zpravidla na nástěnce v 
zádveří školy a/nebo v prostoru školní jídelny. Údaje o plnění výživových norem a 
spotřebního koše vede a archivuje dodavatel školního stravování; škola postupuje podle 
smluvního nastavení s dodavatelem. 

Dietní stravování může být poskytováno za podmínek dodavatele a platných právních 
předpisů, zejména pokud zdravotní stav strávníka vyžaduje stravování s omezeními 
podle dietního režimu. Zákonný zástupce v takovém případě kontaktuje dodavatele a 
školu a doloží potřebné informace podle požadavků dodavatele. 

Informace o alergenech jsou uvedeny u jídelníčku dodavatele. Škola zajišťuje, aby 
strávníci a zákonní zástupci měli informaci o tom, kde jsou údaje o alergenech dostupné. 

Škola umožňuje žákům konzumaci vlastní stravy ve stejném čase a prostoru jako školní 
stravování. Ohřev vlastní stravy je možný pouze ve vyhrazeném režimu, v určeném 
zařízení  (mikrovlnné trouby) a za podmínek stanovených školou. Žáci mohou sami 
manipulovat s elektrickými spotřebiči určenými k ohřevu, pouze pokud prošli úvodním 
proškolením.  
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7. Bezpečnost, ochrana zdraví a dohled 
V prostorách školní výdejny a jídelny vykonávají dohled zaměstnanci školy. Dohled dbá 
na bezpečný pohyb žáků, dodržování hygienických pravidel, klidný průběh stravování a 
ochranu práv všech strávníků. 

Strávníci jsou vedeni k mytí rukou před jídlem, ke kultuře stolování, k samostatnosti 
přiměřené věku a k ohleduplnosti vůči ostatním. V případě potřeby zaměstnanec školy 
poskytne dítěti přiměřenou pomoc. 

V prostorách školní výdejny a jídelny nejsou přípustné projevy slovního ani fyzického 
násilí, ponižování, diskriminace, nepřátelství, záměrného vylučování ze skupiny, házení 
jídlem nebo předměty ani jiné jednání, které by ohrožovalo bezpečí, zdraví nebo 
důstojnost strávníků či zaměstnanců školy. 

Úrazy a mimořádné události vzniklé v souvislosti se stravováním se řeší podle školního 
řádu, krizového plánu a dalších vnitřních předpisů školy. 

8. Zacházení s majetkem 
Vydané jídlo konzumují strávníci ve školní jídelně zpravidla na nádobí a příborem školní 
výdejny. Po skončení jídla odnesou použité nádobí a příbor na určené místo, pokud jim v 
tom nebrání věk, zdravotní stav nebo jiná aktuální potřeba; v takovém případě jim 
zaměstnanec školy poskytne přiměřenou pomoc. 

Strávníci jsou povinni šetrně zacházet s nádobím, příbory, nábytkem, vybavením školní 
jídelny a dalšími pomůckami školy. Znečištění místa, židle, stolu nebo podlahy, které 
strávník způsobí, si podle svých možností uklidí sám nebo požádá o pomoc 
zaměstnance školy. 

Úmyslné poškození majetku školy může být řešeno se zákonným zástupcem žáka podle 
školního řádu a obecně závazných právních předpisů. Pokud vznikne škola, může být 
požadována její náhrada. 

9. Zveřejnění a seznámení s vnitřním řádem 
Vnitřní řád školní výdejny je zveřejněn způsobem umožňujícím dálkový přístup a zároveň 
na přístupném místě ve škole. Zaměstnanci školy jsou s ním seznámeni prokazatelným 
způsobem. 

Žáci jsou s pravidly školní výdejny seznámeni přiměřeně svému věku a opakovaně vždy 
tehdy, pokud to vyžaduje provozní situace nebo bezpečnost. Zákonní zástupci jsou 
informováni o vydání a obsahu vnitřního řádu prostřednictvím informačních kanálů 
školy. 
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